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Krefeld, den 23. Januar 2013



In Zusammenarbeit mit

Moltke Alumni e.V.




Allgemeines zur Facharbeit:

Erstellen der Arbeit

* 6 Wochen Bearbeitungszeit

« Abgabe bis 12:00 Uhr,

in der Oberstufenverwaltung

Zu spite Abgabe = Note ,ungeniigend”

« 2 gedruckte Exemplare
 links gelocht mit Heftstreifen:
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Allgemeines zur Facharbeit:

Formvorschriften

Umfang 8-12 Seiten (d.h. nur Fliefstext, Verzeichnisse, Tabellen & Bilder
werden nicht mitgezahlt)

Ausrichtung Blocksatz

Schrifttyp Times New Roman

Schriftgrad 12pt im Text, 10pt in Fufsnoten

Zeilenabstand 1,5 Zeilen im Text

1 Zeile in Fufsnoten

Absatzabstand VOT: Opt
nach: opt
Seitenrander links: 4cm, oben: 2cm, rechts: 2cm, unten: 3cm

« Alle Blatter diirfen nur einseitig beschrieben werden
* Esist die neue deutsche Rechtschreibung zu verwenden

* Es sollte Silbentrennung verwendet werden
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Allgemeines zur Facharbeit:
Beurteilung und Bewertung

Inhaltliche Aspekte

- Eingrenzung des Themas und Entwicklung der
zentralen Fragestellung

- Selbststandigkeit im Umgang mit dem Thema

- Ggt. Griundlichkeit und Umfang der
Materialrecherche

- Diffenzierung und Strukturierung der inhaltlichen
Auseinandersetzung mit dem Thema
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Allgemeines zur Facharbeit:
Beurteilung und Bewertung

Sprachliche Aspekte

- Beherrschung der Fachsprache (Verwendung von
Fachbegriffen; z. B.: Bodenhorizonten in Erdkunde)

- Verstandlichkeit und Prazision

- Sinnvolle Einbindung von Zitaten und Materialien
- Korrekte Verwendung der dt. Grammatik

- Rechtschreibung und Zeichensetzung
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Allgemeines zur Facharbeit:
Beurteilung und Bewertung

Formale Aspekte

Vollstandigkeit der Arbeit
Einhaltung der formalen Vorgaben
Zitiertechnik

Sauberkeit und Ubersichtlichkeit

Korrektes Schriftenverzeichnis (Literatur-,
Abbildungsverzeichnis)
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Wissenschaftliches Arbeiten
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Wissenschaftliches Arbeiten
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Wissenschaftliches Arbeiten

Wissenschaftliches Arbeiten hat grofse Bedeutung:

* in der Ausbildung: Seminar-, Bachelor-, Master-,
Diplomarbeiten

* in der Forschung: Dissertationen, Habilitationen,
Forschungsberichte, Journal-Artikel, usw.

* im Beruf: Studien lesen, verstehen & einschatzen
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Prinzipien wiss. Arbeitens

* Inhaltliche Richtigkeit

 Vollstandigkeit

* Objektivitat/Unterschiedliche Quelle nutzen
* Eindeutigkeit

* Bezug zum Thema halten

- Uberpriifbarkeit/Quellen angeben

* Wahl angemessener Methoden

 Einhalten bestimmter Formvorschriften
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Aufbau der Facharbeit

1. Titelblatt

Inhaltsverzeichnis (mit Seitenangabe)
Abbildungsverzeichnis (mit Seitenangabe)
Abkirzungsverzeichnis

Haupttext

(ggf. Anhang)

Literaturverzeichnis

©® N S U= W D

Eigenstandigkeitserklarung
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Das Titelblatt der Facharbeit

. wird nicht mit einer Seitenzahl nummeriert

¢ wird nicht im Inhaltsverzeichnis aufgefiihrt

Notwendige Inhalte:

e Thema
Vor-/Nachname

*  Schuljahr

e Kurs

*  Betreuender Lehrer
Schulname
Abgabedatum

www.moltke.de Gymnasium am Moltkeplatz



Beispiel eines Inhaltsverzeichnis

(das Inhaltsverzeichnis kommt nach dem Titelblatt und tragt die Seitenzahl ,romisch” I)

Abbildungsverzeichnis........c.cccocvviniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnnne, I1

Abkiirzungsverzeichnis.........cccevvviiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiinninnn II1

1. Einleitung........cocviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiirn e 1
2. Vorstellung verschiedener Schulsysteme und PISA-Ergebnisse.....2
2.1 Das amerikanische Schulsystem.....................c 2
2.2 Das franzosische Schulsystem..................cooo, 4
2.3 Das skandinavische Schulsystem......................co 5
2.4 Das deutsche Schulsystem...................oo 6

3. Verbesserungsmoglichkeiten fiir das deutsche Schulwesen............ 7
3.1 Unterrichtsgestaltung..................oooiiii 7
3.2 Facherangebote................ocooiiiiii 9
3.3 Forderung leistungsschwacher Schiiler......................c 0

O L /5 L S 12
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Beispiele eines Abbildungsverzeichnis

Abb. 1
Entwicklung von Erwerbstatigkeit & Erwerbslosigkeit............................ 3

Abb. 2
Geographische Verteilung der Arbeitslosigkeitin der EU.......................... 6

Abb. 3

Der US-amerikanische Arbeitsmarkt am Beispiel des Bundesstaats
NOTE Carolina’ . ..o e e 10
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Abkiirzungen

* Sparsam verwenden !!!

* Abkiirzungen nur einsetzen wenn...:

— die Abkiirzung im Fachgebiet gelaufig ist

— sich ein langer Begriff extrem haufig im Text wiederholt
(gibt es vielleicht eine Formulierungsalternative zur Umgehung des Begriffs?)

* Abkiirzungen, die sich nicht im Duden finden, bei ihrem ersten
Auftreten im Text definieren:

— Bsp.: Das Bundesministerium fiir Umwelt (BMU) zeigt sich wegen
der Klimaerwarmung besorgt.
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Beispiel eines Abkiirzungsverzeichnis

(Abkiirzungen werden alphabetisch sortiert)

BMU Bundesministerium fiir Umwelt

o im engeren Sinne
@ im weiteren Sinne

SPD Sozialdemokratische Partei Deutschlands

z.B. zum Beispiel

www.moltke.de Gymnasium am Moltkeplatz




Inhalt der Facharbeit

1. Einleitung
- Einfithrung/Hinleitung zum Thema
- Entwicklung der Fragestellung/Problemstellung
- Vorstellung der Zielsetzung der Arbeit

2. Hauptteil

-Auseinandersetzung mit dem Thema
- Zwischentiberschriften gemaf$ der Themenschwerpunkte

3. Schluss

- Zusammenfassung & Bewertung der Ergebnisse
- Ausblick
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Gliederung

, Wer A sagt, muss auch B sagen”

» Bsp:  Auf Unterpunkt 2.1 muss wenigstens
noch ein zweiter Unterpunkt 2.2 folgen
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Gliederung

/

_Der rote Faden’

» Abschnitte sprachlich miteinander verbinden
z.B. durch Einleitungen / Uberleitungen

» Tipp: Nicht erst unter ,,2.1”, sondern schon unter ,2.” zu schreiben beginnen

» Formulierungstipps:

»  ,Nachdem in den letzten Abschnitten ... gezeigt/hergeleitet/behandelt wurde, konzentriert
sich das folgende Kapitel auf ...”

> ,Gegenstand des folgenden Abschnitts ist....”

,Vor dem Hintergrund der vorangegangenen Ausfithrungen zu ... wird im Folgenden
vertiefend auf .... eingegangen.”
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Gliederung

, Wichtig ist wichtig”

* Gleiche Gliederungsebene = gleiche Wichtigkeit

* Gleiche Gliederungsebene = ahnlicher Textumfang
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Gliederung

, Wer iiberall ist, ist nirgendwo.”

e Beim Thema bleiben

* Nicht zu ,tief” untergliedern: max. 3-4 Ebenen
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Anhang

* Nur Inhalte, die fiir das Textverstandnis nicht zwingend
erforderlich sind

* Auf Lesbarkeit achten
(Anhange mit zu kleinem Text lieber weglassen)

*  Werden Internetquellen verwendet, muss im Anhang pro Quelle
ein Ausdruck der verwendeten Internetseite im Umfang von einer
DIN A4-Seite beigefiigt werden.
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Eigenstandigkeitserklarung

Die folgende ehrenwortliche Erklarung ist zu
unterschreiben und an das Ende der Facharbeit anzufiigen.
Die Erklarung wird nicht im Inhaltsverzeichnis aufgefiihrt.

Ich erklare, dass ich die Facharbeit ohne fremde Hilfe angefertigt und nur die im
Literaturverzeichnis angefiihrten Quellen und Hilfsmittel benutzt habe.

Krefeld, den .......................

Unterschrift
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Zitieren

—
—

o

C——
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Zitieren

* Inhaltlich richtig, zutretfend und vollstandig

— Nicht aus dem Zusammenhang reifsen
— Der vom Autor der Quelle beabsichtigte Sinn muss erhalten bleiben
— Auf Qualitat der Quelle achten

« Wikipedia ist keine akzeptable Quelle!!!

* Vorsicht bei Online-Quellen (z.B. keine Blogs!!!)

« Moglichst auf die Ursprungsquelle (Primarquelle) zurtickgreifen.
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Warum Zitieren?

« Abgrenzung eigener von fremden Ergebnissen und Gedanken
* Schutz geistigen Eigentums

* Beleg fiir die (wissenschaftliche) Auseinandersetzung mit dem
Thema

* EHigene Argumentation kann durch Quellen unterstiitzt werden

* Leser erhalt Anhaltspunkte fiir die weitere Recherche zum
Themengebiet

www.moltke.de Gymnasium am Moltkeplatz



Direktes Zitat

*  Wortlaut der Quelle tiibernehmen
- inkl. Rechtschreibung

- inkl. Hevorhebungen (Fett, kursiv, unterstrichen)
* in Anfiihrungszeichen setzen

« Langere Zitate (mehr als 3 Zeilen) in eigenen Absatz

* Direkte Zitate mafsvoll einsetzen

— Nicht ganze Passagen wortwortlich zitieren

— Nur verwenden, wenn die spezielle Formulierung in der Originalquelle
durch eine sinngemafle eigene Formulierung nicht angemessen
wiedergegeben werden kann
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Indirektes Zitat

Zusammentassung langerer Passagen oder eng an den
Originaltext angelegte Zitate

, Bundesprdisident Wulff sagte, der private Hauskredit sei rechtlich
unproblematisch.”
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Ubernahme von Gedanken

Ubernahmen einzelner Ideen, Argumente, Konzepte,
Hypothesen, Modelle, Theorien, Daten, Losungswege,
Zusammenhange etc. in die eigenen Ausfithrungen in der
Facharbeit gelten als Zitat!

WICHTIG:

Es liegt bereits ein Zitat vor, wenn auch nur der kleinste
Gedanke nur sinngemafs ibernommen wird.
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Beispiele zu Zitaten

* Originaltext / Direktes Zitat:
,Eine Schule wird als Ort zur Wissensvermittlung verstanden.”

e Indirektes Zitat

XY schreibt, eine Schule werde als Ort zur Wissensvermittlung
verstanden.

e Ubernahme von Gedanken

Eine Schule ist eine Einrichtung, an der Schiiler neues Wissen erlangen
sollen.
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Pause

Gleich geht”s weiter!!
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Wo wird zitiert?

Im Text Im
Literaturverzeichnis

Zitation erfolgt im , Kurzstil”
am Satzende oder in der

Im Text zitierte Quellen
Fufsnote

werden im
Literaturverzeichnis
austiihrlich aufgefiihrt
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Wo wird zitiert?

Im Text

Zitation erfolgt im , Kurzstil”
am Satzende oder in der
Fufsnote
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Quellenangabe im Text

* Nach jedem direkten oder indirekten Zitat

* Nach jedem Satz oder Absatz, in den fremde Ideen,
Daten, Konzepte oder Ansatze eingeflossen sind
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Quellenangabe bei direkten Zitaten

Beispiel 1 (Quelle im Text I):

,Generell versteht man unter einem Lebensstil die Lebensgewohnheiten
der betrachteten Personen [...]” (Freter, 2008, S. 15).

| J
I

Interpunktion!

Quellenangabe in der Fufinote: siehe eLearning!
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Quellenangabe bei direkten Zitaten

Beispiel 2 (Quelle im Text II):

Freter (2008) schreibt: ,, Generell versteht man unter einem Lebensstil
die Lebensgewohnheiten der betrachteten Personen [...]” (S. 15).

Interpuvnktion!
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Quellenangabe bei indirekten Zitaten

Beispiel 3 (indirekt):

Freter (2008) schreibt, man verstehe unter einem Lebensstil

generell die Lebensgewohnheiten der betrachteten Personen
(S.15).
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Zitat bei Ubernahme von Gedanken

Grundschema:

Ubernommene Gedanken (Nachname, Erscheinungsjahr, S. XY).

Beispiel (Quelle im Text):

Unter einem Lebensstil versteht man generell die Lebensgewohnheiten
der betrachteten Personen (Freter, 2008, S. 15).

Quellenangabe in der Fufinote: siehe eLearning
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Seitenangaben

 Bei mehreren zitierten Seiten:
,S5.321£f.” falsch!
9. 321-325" richtig!

* Mehrere, aber nicht direkt aufeinander folgende Seiten:
,S. 167, 245-249"

Beispiel:
Eine Unterscheidung von Konsumenten nach ihrem Lebensstil
erscheint moglich (Freter, 2008, S. 68-70, 135).
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Abbildungen

e  Fortlaufend mit arabischen Ziffern nummerieren
*  Mit kurzem und aussagekraftigem Titel versehen

* Abbildungsnummer, Titel und Quelle der Abbildung sind
unterhalb der Abbildung anzubringen.
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Abbildungen: Beispiel

Mill.
45

Erwerbspersonen

40 Erwerbstatige

35 10,6
92 9.7 9.8

5 75 8179 82 747583 83 76

Erwerbslose

93 94 95 96 97 98 99 00 01 02 03 04 05 06 OF 08 09

Erwerbslose in % der Erwerbspersonen

Abb. 1: Entwicklung von Erwerbstatigkeit und Erwerbslosigkeit
(Statistisches Bundesamt, 2009, S. 12)
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Wann und wo werden

Abbildungen verwendet?

,
a4 | Ja Abb. in den
[ ) Text
Liefert die Abb. C Ist sie fur das
i Ja Textverstandnis
W|?ht|_ge ; wichtig? [
zusatzliche
Informationen J Nein Al:f.l‘:n den
oder erleichtert 4 h y nhang
Sie das
Verstandnis des ( Nein Abb. nichE”
Texts? | verwenden!!!
\ §
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Wo wird zitiert?

Im
Literaturverzeichnis

Im Text zitierte Quellen
werden im
Literaturverzeichnis
austiihrlich aufgefiihrt
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Literaturverzeichnis

o Alle im Text zitierten Quellen auffithren!!

* Alphabetische Reihenfolge nach Nachnamen der Autoren;
bei identischen Autorennamen nach Erscheinungsjahr

* Ab der zweiten Zeile eines Eintrages im Literaturverzeichnis wird
um lcm eingertickt

*  Wichtig: es existieren verschiedene Moglichkeiten des Zitierens;
entscheidend ist, dass es einheitlich ist
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Literaturverzeichnis:
Zitieren von Biichern

Grundschema:

Nachname, Initiale. (Erscheinungsjahr). Titel. Verlagsort: Verlag.

I

Kursiv!

« Es gelten die gleichen Regelungen fiir Sonderfalle wie bei Quellenangaben
im Text (z.B. ,,0.D.” bei unbekanntem Erscheinungsjahr)
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Literaturverzeichnis:
Zitieren von Biichern

Beispiele:

Freter, H. (2008). Markt- und Kundensegmentierung. Stuttgart: Verlag W.
Kohlhammer.

Hohn, E. (1993a). Praktische Methodik der Gesetzesauslegung. Ziirich: Schulthess

Hohn, E. (1993b). Steuerrecht: ein Grundriss des schweizerischen Steuerrechts fiir
Unterricht und Selbststudium. Bern: Haupt.

Joerden, J. C. (1996). Diskriminierung — Antidiskriminierung. Berlin: Springer-
Verlag.

Menke, B., Jastrzemski, M., Waldmann, K. & Wirtz, P. (2003). Politische Bildung
als Ermutigung zur Zivilcourage. Schwalbach: Wochenschau Verlag.

Metzger, C. (0.D.). Lern- und Arbeitsstrategien. Oberentfelden: Saulerlander.

Bundesministerium fiir Umwelt. (2006). Okologische Industriepolitik. Berlin:
Bonifatius Verlag.
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Literaturverzeichnis:
Zitieren von Zeitungsartikeln

Kursio!
Grundschema: l
Nachname, Initiale. (Erscheinungsjahr, -datum). Titel. Name der
Zeitung, S. XY.
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Literaturverzeichnis:
Zitieren von Zeitungsartikeln

Beispiele:

Gallarotti, E. (2009, 4. Januar). Privatbanken in der Kostenklemme. Neue
Ziiricher Zeitung. S. 17.

Mrusek, K. (2009, 3. Januar). Der Emissionshandel zeigt erstmals Wirkung.
Frankfurter Allgemeine Zeitung, S. 11.

Voss, J. & Maak, N. (2009, 3. Januar). Mit Camoutflage durch die Krise.
Frankfurter Allgemeine Zeitung, S. 31.

Wood, Z. (2008, December 20). As Woolworths goes under, Poundland rises to
record profits. The Guardian, p. 13.

|

Beachte abweichende Schreibweise von
Datum und Seitenzahlen bei
fremdsprachigen Zeitungen!
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Fremdsprachige Arbeiten / Quellen

Bei fremdsprachigen Quellen werden alle Abkiirzungen in der Sprache der
Quelle angegeben.

Beispiele bei englischen Quellen:

*, pp- 66-69” oder ,p. 45” statt ,,S. 66-69” oder ,,S. 45

*,n.d.” (no date) bei fehlendem Erscheinungsdatum statt , 0.D.”
.,ed.” bzw. ,eds.” statt ,Hrsg.”

o vol.” statt ,Bd.”

e as cited in” statt ,zit. in”
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Plagiate

|
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Plagiate

* Sind Arbeiten, in denen Ideen, Hypothesen, Gedanken, Abbildungen etc.
Dritter ibernommen wurden, ohne die Quelle zu zitieren

* Auch nur sinngemafs iibernommene Inhalte sind ein Plagiat, wenn die
Quelle nicht benannt wird

« Sind Diebstahl geistigen Eigentums

« Konnen zu Schadensersatzpflicht gegeniiber dem Urheber fiihren

Facharbeiten, die ein Plagiat enthalten, werden am Moltke mit
,mangelhaft” bis ,ungentigend” bewertet

- Ehrlich arbeiten und alle Quellen angeben!!!
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Plagiate

Ein Miinsteraner BWL-Student hatte bei anderen Autoren
gewildert und sich seine Diplomarbeit zusammenkopiert - ohne
Quellenangaben. Die Uni Minster setzte den Copy-Paste-Stinder
ohne Abschluss vor die Tir. Seine Klage scheiterte. [...]

Das nordrhein-westfalische Hochschulgesetz hatte bereits 2005
einen strengen Strafenkatalog erstellt [...]: Wer erwischt wird,
muss mit bis zu 50.000 Euro Geldbufse rechnen.

Spiegel Online, 20.02.2009
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Plagiate

»[...] Wenn man einmal einen Anfangsverdacht hat, nimmt man sich die Zeit,
um ein Plagiat aufzudecken. Oft ist das gar nicht schwer, denn wenn ein Student
einen Text im Internet findet, findet ihn der Priifer auch. [...]

Im Herbst 2008 verscharfte das Land Baden-Wiirttemberg sein Hochschulgesetz,
um Abschreiber leichter von der Uni werfen zu konnen. [...]

Besonders drastisch konnen die Konsequenzen werden, wenn ein Plagiat erst
einige Zeit nach der Priifung auffliegt und der Abschluss nachtraglich aberkannt
wird. Dann kann der Arbeitgeber sich belogen fithlen und den Arbeitsvertrag
anfechten [...]. Im schlimmsten Fall ware ein Plagiat dann sogar als Betrug zu
werten - und das ist eine Straftat.”

Spiegel Online, 20.09.2010
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Kleine Tipps zum erfolgreichen Arbeiten!
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Zur eigenen Sicherheit

Regelmafiige & mehrere

Datensicherungen

« USB-Stick

- CD-ROM/DVD

* Internet-Speicher
* Externe Festplatte

* Arbeit per eMail an Freunde / Verwandte

Datenverlust ist keine Ausrede fiir eine verspatete Abgabe!
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Exkurs: Formulierungstipps

1. FEinleitung

/

-, Diese Arbeit wird der Fragestellung nachgehen, ob/wie/warum....’
-, Im Mittelpunkt der folgenden Betrachtungen steht die Frage....”

- ,Diese Arbeit wird versuchen, Losungsmoglichkeiten fiir das

Problem.... aufzuzeigen.”

-, Den Ausgangspunkt dieser Arbeit bildet die Frage/das Problem...”
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Exkurs: Formulierungstipps

2. Hauptteil

vorsichtig formulieren!

. Schlecht: ,Die Ergebnisse sind der Nachweis fiir...”

. Besser: ,Die Ergebnisse deuten darauf hin, dass.... / legen nahe,

Iz

dass....”.

. Schlecht: , Die Annahme, dass....., ist falsch.”

. Besser: ,Die Annahme, dass...., konnte folglich falsch sein.”
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Exkurs: Formulierungstipps

3. Schluss

. ,Ziel der Arbeit war es, zu eruieren, ob.... Die gezeigten Ergebnisse
legen nahe, dass...”

*  ,Ausgehend von der Fragestellung...., konnte gezeigt werden, dass...”

*  ,Auf Basis der vorangegangenen Ausfithrungen kommt diese Arbeit zu
dem Schluss, dass....”

. »~Aus den gewonnen Erkenntnissen resultiert, dass....”

*  ,Vor dem Hintergrund Ausfiihrungen in Kapitel .... folgt diese Arbeit
der Interpretation, dass...”
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Was man vermeiden sollte

* Formulierungen in der , Ich-Form”

Formulierungstipps:

Statt: , Ich betasse mich im Folgenden mit....”
Besser: , Diese Arbeit befasst sich im Folgenden mit....”

Statt: ,Ich bin deshalb der Auffassung, dass...”
Besser: , Deshalb wird hier die Auffassung verfolgt, dass...”

/

Statt: , Ich gehe davon aus, dass....”
Besser: , Es ist davon auszugehen, dass....”
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Was man vermeiden sollte

Ungerechtfertigte Verallgemeinerungen

o Alle Menschen in Afrika sind dunkler Hautfarbe.”

« ,Bei den beobachteten Amoben kam es zu keiner Zellteilung.
Folglich gibt es bei Amoben keine Zellteilung.”

* ,Im Juni 2008 gab es in .... keinen Niederschlag. Im Juni regnet es
also nie.”
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Was man vermeiden sollte

Behauptungen, ohne diese mit Quellen abzustiitzen

« ,US-Prasident Obama wird weltweit sehr geschatzt.”

* ,Marketing geht haufig auch mit psychologischen Fragestellungen
einher.”

 ,Die Logistik-Branche steht durch die jingste Wirtschaftskrise unter
Konsolidierungsdruck.”
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Was man vermeiden sollte

Umgangssprachliche Redewendungen

« ,Unter diesen Bedingungen bekommen die Amoben einfach keine
Zellteilung gebacken.”

* ,Der junge Werther kommt tiberhaupt nicht klar.”

« ,Dasvon .... angefiihrte Argument ist voll/total falsch.”
* ,Der Charakter ,Martin * ist cool und tiefenentspannt.”
* ....1ist eine unglaubliche Unterstellung.”

* ,Das Experiment hat wahnsinnig gut funktioniert.”
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Was man vermeiden sollte

* Zu haufige wortliche Zitate

« Haufige Wiederholung von Wortern und Formulierungen
* Rechtschreib-, Grammatik-, Interpunktionsfehler

» Zu viele Quellen aus dem Internet

o Zu alte Quellen, die evtl. nicht mehr zutreffend sind

* Unterstreichungen im Text. Besser: Fett schreiben

« Zu spater Beginn der Bearbeitung

« Zu lange Satze (nicht langer als 2-3 Zeilen)
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(GYMNASIUM AM MOLTKEPLATZ

Gemeinsam. Mehr erreichen.

Vielen Dank
&
Viel Erfolg



(GYMNASIUM AM MOLTKEPLATZ

Gemeinsam. Mehr erreichen.

Fir Fragen & Anregungen:

lucas.haeming@moltke-alumni.de
oliver.reul@moltke-alumni.de



